PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 122/2021

Institui a Politica de Governanga
dos Colegiados Tematicos do
Tribunal Regional do Trabalho da
242 Regiao.

PROAD 16368/2021

INTERESSADO: TRT/242 Regiao.

ASSUNTOS: Implantacdo da Politica de Governanca dos Colegiados
Tematicos

AUTORIDADE REQUERIDA: Egrégio Tribunal Pleno

O Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido,
na 82 Sessdao Administrativa Ordinaria, realizada em 2 de setembro de
2021, sob a Presidéncia do Desembargador André Luis Moraes de Oliveira,
com a participacao dos Desembargadores Joao Marcelo Balsanelli (Vice-
Presidente), Jodo de Deus Gomes de Souza, Nicanor de Araujo Lima,
Marcio Vasques Thibau de Almeida, Francisco das C. Lima Filho (ausente,
por motivo justificado, o Desembargador Nery Sa e Silva de Azambuja) e
da representante do Ministério Publico do Trabalho da 242 Regido,
Procuradora Candice Gabriela Arosio,

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar e
definir estruturas de governanca e gestdo garantindo transparéncia,
eficiéncia, eficacia e efetividade aos objetivos organizacionais;

CONSIDERANDO o “Referencial Basico de Governanca”
(TCU), aplicavel aos 6rgaos e entidades da Administragcao Publica segundo
o qual a governanca no setor publico compreende os mecanismos de
lideranca, estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar
e monitorar a atuacao da gestdao, com vistas a reduzir riscos, agregar
valor a organizacao e contribuir para o alcance de resultados esperados
pela sociedade;

CONSIDERANDO o conceito de colegiado tematico
constante no Decreto n. 9.203, de 22 de novembro de 2017, art. 99-A, §
20;

CONSIDERANDO o art. 79, V, da Lei n. 12.527, de 18
de novembro de 2011, dispositivo utilizado pelo Conselho Nacional de
Justica (CNJ) como critério de publicidade das comissdes no Ranking da
Transparéncia do Poder Judiciario 2020;

DE
OLIVEIRA
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CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar e
padronizar os atos normativos que criam colegiados tematicos e regulam
seu funcionamento no ambito do TRT da 242 Regido;

CONSIDERANDO nao interferir no funcionamento do
colegiado tematico a alteracdo de sua espécie ou nomenclatura, quando
preservadas suas atribuicdes originarias;

CONSIDERANDO a Politica de Governancga Institucional
do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regidao, que posiciona os
colegiados tematicos como instancias internas de apoio a Governancga.

DECIDIU, por unanimidade, aprovar a proposta de
Implantacdo da Politica de Governanca dos Colegiados Tematicos -
Ajustes Correspondentes no Regimento Interno, convertida na presente
Resolucao Administrativa, nos seguintes termos:

TiTULO UNICO

POLITICA DE GOVERNANGA DOS COLEGIADOS TEMATI(EOS DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Politica de Governanca dos Colegiados
Tematicos do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido observara a
finalidade, conceitos, procedimentos e responsabilidades estabelecidos
neste normativo, bem como as disposicdes constitucionais, legais e
regimentais vigentes.

Paragrafo Unico. A Politica mencionada no caput tem
por finalidades disciplinar a organizacdo, o funcionamento e os parametros
conceituais, dos colegiados tematicos do Tribunal.

Art. 2° Para os fins deste normativo, consideram-se:

I - governancga: o conjunto de mecanismos de liderancga,
estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar e
monitorar a atuacdo da gestdo, com vistas a conducao de politicas
publicas e a prestacao de servicos de interesse da sociedade;

IT - colegiado tematico: agrupamento de pessoas, com
papéis interdependentes, instituido por ato normativo sob a forma de
comité, subcomité, comissao ou grupo de trabalho, para propor diretrizes,
estratégias e acdes de governanca e/ou gestao relativas a temas gerais ou
especificos, ou para realizar atividades orientadas por resultados;
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III - partes interessadas: pessoas ou organizacdes gque
podem afetar ou ser afetadas por uma decisao ou atividade da
organizacao. i

CAPITULO 11

DOS COLEGIADOS TEMATICOS
Secao I
Da Criacao, Alteracao ou Extincao

Art. 3° A criacao, alteracao ou extincao de um colegiado
tematico podera ser proposta por parte interessada, interna ou externa.

Art. 4° A criacdo de colegiado tematico somente
ocorrera quando nao houver a possibilidade de incorporacdo do tema em
colegiado ja existente e for necessario:

I - coordenar e envolver diferentes areas e ao mesmo
tempo para propor diretrizes, estratégias e acdes de governanca e/ou
gestdo relativas a temas gerais ou especificos a fim de mitigar riscos e/ou
obter alternativas de solugao;

II - tratar de iniciativas ou assuntos que estejam além
das atribuicbes e responsabilidades formalizadas individualmente para
cargo, unidade organizacional ou érgao;

ITI - garantir volume de autoridade e responsabilidade
gue supere a competéncia deciséria individual de cargo, unidade
organizacional ou 6rgao;

IV - atender determinacdo de oOrgao superior ou
instancia externa de governanca responsavel pelo controle e
regulamentacao.

Secgao II

Das Areas Tematicas

Art. 59 S3o areas tematicas do Tribunal:
I - judiciaria;

IT - governanca e estratégia;

IIT - integridade e ética;

IV - comunicacdo e transparéncia;

V - documentacao;

VI - orgamento;

VII - logistica e sustentabilidade;

VIII - pessoas;

IX - seguranca da informacao;

X - seguranca pessoal e patrimonial; e
XI - tecnologia da informagao e comunicagao.
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Secao III
Das Espécies

Art. 6° S3o espécies de colegiados tematicos:
I - comissao;

IT - comité;

III - subcomité; e

IV - grupo de trabalho.

Subsecao I
Das Comissoes

Art. 7° Comissdes sao os colegiados que representam a
area tematica judicidria para tratar de iniciativas e assuntos finalisticos
ligados diretamente ao cumprimento da missao institucional.

Subsecao 11
Dos Comités

Art. 8° Comités sdao os colegiados que tratam de
guestdes transversais e interdisciplinares e representam, de forma
exclusiva, uma das areas tematicas definidas no art. 5°, II a X.

Art. 9° Os comités classificam-se em:

I - comité diretivo: colegiado que auxilia na realizagdo
das funcdes de governanca no ambito institucional, tratando de iniciativas
e assuntos relacionados a uma ou mais areas tematicas;

IT - comité gerencial: colegiado que auxilia na realizacao
das funcdes de apoio a governanca e a gestdo, tratando de iniciativas e
assuntos relacionados a area tematica por ele representada.

8§ 1° O comité diretivo representara a area tematica
definida no art. 59, II.

8§ 2° Os comités gerenciais representardo as areas
tematicas definidas no art. 59, III a X.

Subsecao III
Dos Subcomités
Art. 10. Subcomités sdao os colegiados que apdiam a
realizacdo das funcOes de apoio a gestdo, tratando de iniciativas e

assuntos especificos derivados da area tematica representada pelo comité
ao qual estejam vinculados.
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Subsecao IV
Dos Grupos de Trabalho

Art. 11. Grupos de trabalho sao os colegiados
temporarios que se orientam por resultados para analisar demanda
definida no ato instituidor e realizar entregas sob a forma de estudo,
relatorio, parecer ou proposta de normatizacao.

Secao IV
Da Nomenclatura

Art. 12. Os colegiados tematicos do Tribunal terdo
nomenclatura padronizada, com base nos seguintes critérios:

I - Comissao:

a) de [nome da iniciativa ou do assunto finalistico]; ou

b) do Sistema [nome ou sigla do sistema informatizado
da area finalistica];

II - Comité de [nome da area tematica];

III - Subcomité:

a) de [nome da iniciativa ou do assunto derivado da area
tematica]; ou

b) do Sistema [nome ou sigla do sistema informatizado
da area administrativa]; e

IV - Grupo de Trabalho para [finalidade sucinta do
colegiado].

Paragrafo Gnico. Sera adotada, na nomenclatura dos
colegiados, redacao clara, objetiva e concisa.

Secao V
Dos Instrumentos Legais

Art. 13. Os colegiados tematicos serdo instituidos por
Resolucdo Administrativa ou por Portaria do Gabinete da Presidéncia.

Art. 14. O normativo instituidor contemplara:

I - as atribuicbes do colegiado, em linguagem clara e
objetiva;

II - indicacao dos membros titulares, entre eles o
coordenador;

III - indicagcao do suplente do coordenador;

IV - designacao da secretaria executiva de que trata o
art. 17, exceto para os grupos de trabalho; e
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V - termo para conclusao das atividades, para os grupos
de trabalho.

8§ 1° As atribuicOes definidas no inciso I do caput nao
poderao coincidir com aquelas estabelecidas para cargo, unidade
organizacional ou 6rgao do Tribunal.

§ 2° Além dos requisitos apontados nos incisos do
caput, é recomendavel que o ato instituidor contenha:

I - formas de deliberagao (membros votantes, pesos dos
votos);

II - quérum de reunido e votacdo;

IIT - periodicidade das reunides ordinarias; e

IV - critério(s) para convocacdo de reunides
extraordinarias.

Art. 15. O membro do colegiado tematico sera:

I - titular de o6rgdao ou unidade organizacional do
Tribunal;

II - representante de 6rgdo ou unidade organizacional do
Tribunal;

ITI - pessoa eleita ou indicada; ou

IV - representante de classe ou instituicao.

8§ 19 No caso de comissdo, comité e subcomité:

a) fica dispensada a edicao de ato normativo para
indicacao nominal dos membros, quando designados exclusivamente na
forma do inciso I; e

b) sera publicada portaria, de vigéncia temporaria, para
indicagcao nominal dos membros, quando designados na forma dos incisos
II, III ou IV.

8 29 No caso de grupo de trabalho, a indicacao nominal
dos membros constara na portaria instituidora.

Secao VI
Das Responsabilidades

Art. 16. Compete ao coordenador do colegiado
tematico:

I - convocar ou fazer convocar reunidoes ordinarias e
extraordinarias;

II - comparecer a todas as reunides, pessoalmente ou
representado pelo suplente;

III - estabelecer e fazer cumprir cronograma de
atividades;

IV - zelar pela eficiéncia do colegiado;

V - mediar conflitos; e

VI - imprimir agilidade aos processos de deliberacao.
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Paragrafo Gnico. Na auséncia do coordenador, todas as
atribuicdes para ele estabelecidas serao exercidas pelo suplente.

Art. 17. Secretaria executiva € a unidade
organizacional, ja existente na estrutura do Tribunal, designada para
realizar a gestdao administrativa e cuidar de aspectos relativos a
organizagdo, a transparéncia e a comunicagdo de um colegiado tematico.

Paragrafo Unico. E facultado designar mais de uma
secretaria executiva para um colegiado, hipotese em que cabera as
unidades organizacionais indicadas compartilhar as responsabilidades.

Art. 18. Compete a secretaria executiva:

I - autuar processo administrativo especifico voltado a
formalizacdo dos trabalhos dos colegiados tematicos;

IT - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos
a serem debatidos nas reunioes;

III - enviar aos membros do colegiado as pautas e
demais documentos necessarios para a realizagdo da reunido;

IV - convocar reunidoes, quando instada pelo coordenador
ou por 1/3 (um tergco) dos membros do colegiado;

V - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para
as reunioes;

VI - redigir as atas das reunides e juntar ao processo
administrativo mencionado no item I;

VII - fazer publicar as atas das reunidoes e demais
documentos, exceto quando contiverem informacao total ou parcialmente
sigilosa, hipotese em que se publicard certidao, extrato ou cdpia com
ocultacao da parte sob sigilo;

VIII - monitorar o conteddo e a vigéncia dos atos
normativos referentes ao colegiado; e

IX - providenciar e fornecer informagdes a respeito do
colegiado, quando requeridas por parte interessada.

Paragrafo Gnico. Para os grupos de trabalho sem
secretaria executiva designada, as responsabilidades a que se refere o
caput deste artigo caberao ao coordenador do colegiado ou a membro por
ele indicado.

Art. 19. Compete aos membros titulares:

I - participar das reunidoes com direito a voto;

IT - solicitar a secretaria executiva, quando necessario, a
inclusdo de matérias em pauta de reunido;

IIT - auxiliar, quando necessario, o coordenador e a
secretaria executiva na realizacao das agoes deliberadas nos colegiados;

IV - designar seus respectivos suplentes.

8§ 1° A atuacao dos membros suplentes independe do
afastamento legal das atividades por parte do membro titular.
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8§ 2° O membro suplente ndao necessariamente deve
corresponder ao substituto previamente designado para cargo em
comissao ou fungao comissionada ocupada pelo membro titular.

Secgao VII
Das Reunioes

Art. 20. As reunides dos colegiados tematicos poderdo
ser realizadas presencial ou remotamente.

8§ 19 As reunides poderao ser convocadas na forma do
art. 16, I, ou do art. 18, IV.

8§ 2° Salvo disposicao em contrario, as reunides dos
colegiados serao instaladas com maioria simples, e suas deliberagoes,
aprovadas pela maioria dos presentes, cabendo ao coordenador, em caso
de empate, o voto de qualidade.

8§ 39 O colegiado podera convidar, para participar como
colaboradores, sem direito a voto, representantes de érgaos ou unidades
organizacionais do Tribunal e profissionais de outras instituicoes ligadas a
campo de conhecimento afim.

8§ 4° Ndo havendo matérias em quantidade e urgéncia
gue demandem a realizacdao de reunidao, a periodicidade indicada no ato
instituidor podera deixar de ser observada, desde que a decisao seja
endossada pelo respectivo coordenador do colegiado tematico, mediante
justificativa registrada nos autos de que trata o art. 18, I.

Art. 21. A minuta da ata devera ser enviada, por meio
eletrénico, aos participantes da reunido, que poderdao sugerir modificacao
no texto, no prazo para tanto fixado.

8§ 19 A auséncia de manifestacao sera interpretada como
aceitacdo tacita do conteudo da ata.

8§ 29 Concluida a ata, com ou sem modificacOes, ela sera
disponibilizada ao coordenador para assinar eletronicamente.

8§ 3° O colegiado tematico devera adotar o modelo de
ata constante do anexo.

Secgao VIII
Da Comunicagao

Art. 22. Atividades de comunicacao sao processos
continuos conduzidos pelo colegiado para:

I - fornecer, compartilhar ou obter informacgdes, exceto
as sigilosas; e

IT - dialogar com outros colegiados e/ou demais partes
interessadas.
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Art. 23. Cabe aos colegiados tematicos do Tribunal:

I - ser transparentes;

IT - prestar contas; e

ITII - fornecer informagdes completas, precisas, claras e
tempestivas.

Art. 24. Consideram-se formas de comunicagao:

I - reporte: comunicacao de pautas, atas e resultados;

IT - consulta: solicitagdao ou prestacao de informacoes;

IIT - submissdo: encaminhamento de matérias para
apreciacao; e IV - proposicao: apresentacao de sugestdes ou solugoes.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. As adequacgOes conceituais, normativas e de
nomenclatura, organizacdo e funcionamento dos colegiados tematicos,
decorrentes de ajuste aos parametros ora estabelecidos, deverdao ser
realizadas em até 60 (sessenta) dias da publicacdao deste normativo,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias.

§ 1° O presidente do Tribunal divulgara, em até 20
(vinte) dias Uuteis da publicacdo desta resolucdo, lista de colegiados
tematicos e os respectivos responsaveis pelas adequagdes a que alude o
caput.

8§ 2° Para proceder as adequacodes, serao permitidas
medidas, tais como:

I - revisao de nomenclatura e de atribuicoes;

IT - fusdo de colegiados que tratem de matérias afins;

IIT - incorporacao de novas atribuicdes; e

IV - extingao de colegiados.

8§ 3° Quando a fusao envolver colegiado:

I - instituido por forca de norma superior, suas
atribuicdes originarias serao preservadas; ou

IT - integrado por membro eleito, o restante do mandato
sera cumprido na nova composicao.

8§ 49 Os responsaveis mencionados no § 19, e também
guem pretender instituir colegiado durante o prazo fixado no caput, serao
orientados pela Assessoria de Governanca e Gestao.

Art. 26. Esgotado o prazo de que trata o caput do art.
23, a proposta de criacao, alteracdo ou extingao de colegiados tematicos
serd submetida a Assessoria de Governanca e Gestdo, para emissao de
parecer.

8§ 19 Alteragcbes com a finalidade de atualizar a
composicao dos colegiados ndao serao submetidas a emissdao do parecer de
que trata o caput.
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8§ 2° O parecer sera fundamentado nos critérios
estabelecidos neste normativo e devera ser emitido em até 10 (dez) dias
do recebimento da proposta, prorrogaveis por igual periodo.

8§ 3° Caso a proposta nao contenha informacoes
suficientes para emissao do parecer, a documentacao sera devolvida ao
demandante para que, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, realize os
ajustes necessarios.

8 4° Recebida novamente a proposta pela Assessoria de
Governanca e Gestao, a contagem do prazo estabelecido no § 2° serd
reiniciada.

8 59 Se o0 prazo mencionado no § 3° transcorrer sem
manifestacdao do demandante, a proposta perdera o objeto.

8§ 6° Concluido o parecer, sera encaminhado a
autoridade competente, acompanhado da respectiva proposta.

Art. 27. O acesso as informacdes sobre atividades
relativas a politica, organizacdo e servicos dos colegiados tematicos sera
concedido as partes interessadas, por meio do sitio do Tribunal na internet
- Portal da Transparéncia e Prestacao de Contas.

Art. 28. Esta Resolugao Administrativa entra em vigor
na data de sua publicacao.

Art. 29. Os casos omissos serao resolvidos pela
Presidéncia deste Tribunal.

ANDRE LUIS MORAES DE OLIVEIRA
Desembargador Presidente

10



PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

ANEXO I - MODELO DE ATA DE REUNIAO

ATA DA REUNIAO DO COLEGIADO TEMATICO: {Nome do
Colegiado}

1. IDENTIFICACAO

Data Horario Local Coordenador da Reuniao
Inicio: Término:

2. OBJETIVO DA REUNIAO

Nome Cargo E-mail

7. FECHAMENTO DA ATA
Data da ata Assinatura do Coordenador

4. DISCUSSAO DA PAUTA
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